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Meslek Yiksekokulu
Ek Odeme iglemleri

is Akis Semasi
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet DOkumg'ltt?SYOﬂ /
Ek Odeme Iglemleri Is Akis Siireci
(Ikinci Ogretim) - - _
Yuksekokul Yonetim Kurulu Kararinin Yuksekokul Yiksekokul Yénetim Kurulunda ikinci | Yuksekokul Yénetim

Alinmasi

'

Yonetim Kurulu

Ogretimde gérevlendirilecek personel
belirlenir.

Kurulu Karari

Ek Odeme Puantajlarinin Hazirlanmasi

Ek Odeme icin gorevlendirilen

!

karsilanabilmesi icin Mudurluk Oluru
alinir.

Destek Hizmetleri ) . Ek Odeme
Birimi personelin puantajlari hazirlanarak Puantailar
l Mudirlige sunulur. )
N
Muddr, Ek c¢alisma yapan personelin -
Y iksekokul puantajda belirtilen tarih ve saatlerde Ek Ode_me
) 9 - . uantajlari
Ek Galigmalar Sekreteri yaptigi galismalar degerlendirilir.
L Puantajlarla
Uyumlu mu?
Ek calisma yapan personelin
Miidiir puantajda belirtilen tarih ve saatlerde .
YUksekoi(uI yapti§i galismalar uyumlu degilse, Ek Odeme
Sekreteri puantajlar  yeniden duzenlenmek Puantajlari
Uzere Destek Hizmetleri Birimine
gonderilir.
EVET Beyan edilen puantajlar incelendikten
Miidiirlik Olurunun Alinmasi sonra Ek Odeme (cretinin lkinci
Sle el LU a8 Mudar Ogretim Bltgesinden Mudurluk Oluru

Odeme Emirlerinin Hazirlanmasi

'

Mudur, Yiksekokul
Sekreteri, Destek
Hizmetleri Birimi

Destek Hizmetleri Birimi tarafindan
Ek Odeme Evraklari hazirlandiktan
sonra gerekli imzalar tamamlanir.

Ek Odeme Evraklari

Evraklarin Teslimi

'

Destek Hizmetleri
Birimi

Hazirlanan Odeme Emri Belgeleri,
6denmek Uzere Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina gonderilir ve bir
nishasi Mudarlik argivine kaldirilir.

EK Odeme Evraklari

Matrah Giincelleme

'

Destek Hizmetleri
Birimi

Ek Odemelerinin  yapiimasindan
sonra ilgili personellere ait gelir
vergisi matrah guncellemesi yapilir.

Ek Odeme Bordrosu

Ek Odeme Is Akig Siirecinin
Sonlandiriimasi

MEVZUAT :

2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu

2914 Sayih Yiksekogretim Personel Kanunu

HAZIRLAYAN
Recep TEPECIK
Yiksekokul Sekreter V.

ONAYLAYAN

Dr. Ogr. Uyesi Nurettin GOKSENLI

Mudar




